REGULAMENTO PARA
BIBLIOTECA




TRAV ADAIL COELHO MAIA, 810 — PARQUE DE EXPOSICAO — SAO JOAO DO PIAUI

a%’a FACULDADE DE EDUCACAO SUL DO PIAUI
ENTIDADE MANTENEDORA: AESP — ACADEMIA DE EDUCAC}AO SUL DO PIAUI

CAPITULO I
DA APRESENTACAO

O presente regulamento contém as normas que regem e orientam as rotinas do

servico de empréstimo da biblioteca da FACESP.

CAPITULO II
DA INSCRICAO DO USUARIO

Art. 1° Poderdo inscrever-se como usudrios do SERVICO DE EMPRESTIMO da
Biblioteca professores, alunos, funcionarios da FACESP e membros da comunidade.

Art. 2° Para efetuar a inscricdo s3o necessarios:

I - Apresentacao de documento de identidade;

II - Preenchimento e assinatura da ficha individual de usuario;

III - Apresentar uma foto 3X4 recente;

§ 1° O wusuario inscrito recebera uma CARTEIRINHA que é o documento
indispensavel para a identificacdo do usudrio nas rotinas de empréstimo, devolucdo e

reserva.

CAPITULO III
DO FUNCIONAMENTO

Art. 3° O acesso a Biblioteca da FACESP é permitido a toda comunidade académica
e a comunidade externa.

Art.40 O funcionamento iniciara as 08h00min e encerrado as 22h00min, de segunda
a quinta-feira. Sexta-feira — 8h00min as 16h00min Aos domingos o funcionamento é no
horario de 08h00min as 13h00min.

CAPITULO IV
DO PROCESSO DE EMPRESTIMO E CONSULTA

Art. 50 O acesso ao acervo é permitido a alunos, professores e funcionarios todos
0S usuarios para consultas e empréstimos.

Art. 62 Do prazo de empréstimo e quantidade de obras:

I - Professores de Graduacao e funcionarios: até cinco obras pelo prazo de 15 dias;

IT - Alunos dos Cursos da FACESP com direito de até trés titulos por cinco dias Uteis,

com direito a renovacao por igual periodo;
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Art. 7° O usuario podera pedir reserva do material que estiver emprestado a outro
usuario.

§ 1° As reservas sdo registradas e atendidas rigorosamente na ordem cronoldgica
em que foram efetuadas.

§ 2° Ao retornar do empréstimo, o material reservado ficara a disposicao do primeiro
usuario por 24 (vinte e quatro) horas e, caso nao seja retirado nesse prazo, passara ao

usuario seguinte ou retornara a estante.

CAPITULO V
DA RENOVAGCAO DO EMPRESTIMO

Art. 7° A renovagao do empréstimo devera ser feita pelo proprio usuario, mediante
a apresentacdo do material, desde que ndo tenha sido reservado, nem haja débitos do

usuario.

CAPiTULO VI
DA DEVOLUCAO

Art. 820 material retirado por empréstimo devera ser devolvido, Unica e
exclusivamente, ao balcdo de empréstimo.
Paragrafo Unico. Ndo serdo considerados como devolvidos os materiais deixados

nas mesas, balcoes e estantes da Biblioteca.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DOS USUARIOS

Art. 92 No ato de inscrigdo, o usuario compromete-se a:

I - Devolver o material emprestado dentro do prazo estabelecido;

IT - Atender ao pedido de devolucdao do material emprestado, quando solicitado pela
Biblioteca, mesmo antes de terminar o prazo regulamentar do empréstimo;

III - Atender ao pedido de comparecimento a Biblioteca sempre que solicitado;

IV - Comunicar qualquer mudanga de enderego.

V - Pagar débitos referentes a multas, no caso de atraso na devolucdao de obras.

VI - Repor ou pagar o valor da obra emprestada em caso de extravio ou dano
material (rasuras, anotagdes, falta de paginas etc.);

VII - Exibir, a saida da Biblioteca, todo o material que levar consigo, submetendo-

se a revista de pastas, volumes, bolsas etc.
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VIII - Ndo tomar emprestado CARTEIRINHA de outrem;
IX - Ndo se isentar da responsabilidade pela devolugdo, extravio ou dano do
material da Biblioteca, quando for o responsavel por ele e o houver perdido ou emprestado

a terceiros.

CAPITULO VIII
DOS SERVICOS

Art. 10. S3o servigos inerentes a atividade da biblioteca:

I - o atendimento a comunidade académica e auxilio na elaboracdao de projetos e
trabalhos académicos (professores, alunos funcionarios);

II - Servico de Referéncia ao usuario presencial e remoto;

III - auxilio na busca da informacao e orientagcdo no uso dos recursos informacionais
e operacionais disponiveis na Biblioteca;

IV - empréstimos domiciliar automatizado;

V - realizacdo de empréstimo dos recursos informacionais da Biblioteca mediante
cadastro e normas constantes no Regulamento de Empréstimos;

VI - consulta ao acervo local;

VII - consulta dos recursos informacionais através dos terminais de consultas locais;

VIII - consulta e pesquisa na Internet;

IX - terminais de acesso a Internet possibilitando ao aluno ampliar as fontes e
recursos de pesquisa;

X - treinamentos para usuarios;

XI - capacitagdo do usuario para utilizar os recursos informacionais da Biblioteca
tais como: buscas nos terminais locais, localizagdo de material, uso da Internet, estratégias
de busca em bancos e bases de dados entre outros;

XII - auxilio e orientacdo na elaboragdo de trabalhos académicos, atendendo as
normas da ABNT;

XIII - visitas orientadas;

XIV - recepgao dos calouros, alunos e visitantes como o objetivo de inseri-los no
ambiente da biblioteca apresentando sua infraestrutura funcional, servicos e recursos
informacionais;

XV - divulgagao dos Servigos e Recursos;

XVI - divulgacdo das novas aquisicdes bibliograficas, inovacdes nos servigos
oferecidos, de eventos de interesse da comunidade usuaria entre outros em editais, listas,
folders, boletins, home-page e outros meios de comunicagao;

XVII - realizagao de exposigdes;
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XVIII - uso do espago interno e externo da biblioteca para exposicdes de novos
livros adquiridos ou exposicOes tematicas que contribuam para o crescimento cultural da
comunidade usuaria;

Art.11. Os casos omissos neste regulamento serdo tratados no ambito da diregdo

geral, ouvidos os demais 6rgdos consultivos.
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